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TERMO DE REFERENCIA

1. DA DEFINIGAO DO OBJETO

1.1 Contratacdo de empresa especializada para a disponibilizagao de material grafico para a

VIl Conferéncia Municipal de Educacao de Nova Friburgo — VIl COMENF, conforme

condicoes, especificacdes, exigéncias e estimativas estabelecidas nos autos, bem como nas

demais clausulas deste instrumento.

1.2 Requisitante: Secretaria de Educacao

1.3 Fundamentagao legal: Dispensa de Licitacao, Art. 75, inciso Il, da Lei Federal n°
14.133/21

1.4  Periodo: Imediato, com prazo de entrega nao superior a 30 (trinta)
dias corridos.

1.5 Tipo: Menor preco global, nos termos do art. 33, inciso |, da Lei

n.° 14.133/21.

1.6 Contratacdo de empresa especializada para a disponibilizacdo de material gréafico para a

VIl Conferéncia Municipal de Educa¢ao de Nova Friburgo — VIl COMENF, conforme

condicdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

ITEM

CATSER

ESPECIFICAGAO

UNID

QTD

01

617806

Crachas de ldentificagdo — Crachas em
papel cartdo, com impressao da identidade
visual do evento e campos para identificagao
de nome e fungcdo. Devem  ser
acompanhados de corddao em nylon. Cor
branca, dimensdes aproximadas de 10 cm
de largura por 15 cm de altura. Quantidade
estimada: 350 (trezentos e cinquenta)
unidades para delegados e 10 (dez)
unidades para observadores,
confeccionados conforme arte/modelo
disponibilizado anexo ao Termo de

Referéncia.

UND

360

02

391578

Bloco de anotagdées personalizado -

contendo 50 (cinquenta) folhas internas em

UND

360
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papel offset branco, com gramatura minima
de 70 g/m? com capa personalizada
contendo a identidade visual do evento,
confeccionada em papel offset com
gramatura de 240 g/m2 Dimensobes
aproximadas de 15 cm de largura por 20 cm

de altura. Acabamento tipo blocado.

Impressao da capa em policromia.

1.7.0 objeto desta contratacdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme
Decreto Municipal n°® 1746, de 2022.

1.8. A contratacdo sera direta, através de dispensa de licitagdo e a entrega sera imediata.
1.9. O servigo nao é caracterizado como continuo, uma vez que entregue o material encerra-

se a demanda.

2. FUNDAMENTAGCAO DA CONTRATAGAO(art. 6°, inciso XXIII, alinea ‘b’, da Lei n°
14.133/2021).

2.1. A realizagdao da VIl Conferéncia Municipal de Educacao de Nova Friburgo — VIl
COMENF, prevista para o segundo semestre de 2026, constitui instrumento essencial de
gestdo democratica do ensino, ndo se tratando de mero evento institucional ou social, mas
de etapa formal e obrigatéria destinada ao monitoramento, a avaliacdo e a revisao das
metas do Plano Municipal de Educagéo, nos termos da Lei Federal n° 13.005/2014 (Plano
Nacional de Educacao) e da Lei Municipal n® 4.395/2015, que instituiu o plano vigente no

ambito municipal.

2.2. Trata-se de procedimento indispensavel ao cumprimento das diretrizes legais e a
manutencdo da regularidade do Municipio perante programas educacionais federais e
estaduais, configurando condi¢ao relevante para a transparéncia na aplicagao dos recursos
do FUNDEB, para o adequado exercicio do controle social das politicas publicas e para a
adimpléncia do ente municipal nos sistemas de transferéncia de recursos da Uniao,

prevenindo sangdes administrativas e restricdes na captacéo de verbas suplementares.

2.3. A VIl COMENF permitira a avaliacédo sistematica do Plano Municipal de Educacéo, com
a verificacdo do cumprimento das metas e estratégias previstas para o decénio; assegurara

a participacado efetiva da comunidade escolar e da sociedade civil, em observancia ao
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principio constitucional da gestdo democratica do ensino publico; promovera o alinhamento
federativo, preparando o Municipio para as etapas estadual e nacional das conferéncias de
educacao; e fortalecera o controle social, especialmente por meio da atuacdo do Conselho

Municipal de Educacéo e demais instancias participativas.

2.4. Ressalta-se que a Lei Municipal n° 4.395/2015 teve seu periodo de vigéncia encerrado
no exercicio de 2025, encontrando-se em tramite projeto de prorrogacéo até 31 de
dezembro de 2026. Nesse contexto, a realizagdo da VIII COMENF revela-se medida urgente
€ necessaria para subsidiar a elaboracdo e a aprovacdo de novo Plano Municipal de
Educagdo para o préximo decénio, instrumento estruturante do planejamento educacional

do Municipio.

2.5. Para a viabilizacdo do evento, faz-se necessaria a adogao de providéncias relativas a

infraestrutura, equipamentos, alimentagcao e material de apoio aos participantes.

2.6. O presente processo administrativo tem por objeto a contratagdo do material grafico
necessario a realizagdo da conferéncia, contemplando itens como pastas, blocos de
anotagbes e crachas personalizados, indispensaveis a organizacao dos trabalhos, a
identificacdo dos participantes e ao adequado suporte técnico as atividades deliberativas. A
contratacdo mostra-se, portanto, necessaria, proporcional e alinhada ao interesse publico,
em conformidade com os principios e diretrizes estabelecidos na Lei n° 14.133/2021,
especialmente quanto ao planejamento, a motivagdo e a demonstracdo da necessidade da
contratacao.

3. DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO (art. 6°, inciso XXIIl, alinea ‘c’, e art. 40, §1°, inciso |, da Lei n° 14.133/2021)

3.1. A solugcdo proposta consiste na contratagdo de empresa especializada para o
fornecimento de material grafico necessario a realizacdo da VIII Conferéncia Municipal de
Educacao de Nova Friburgo — VIII COMENF, contemplando crachas de identificacdo com
corddo e blocos de anotagdes personalizados, conforme especificagbes técnicas
previamente definidas.

3.2. A contratagcdo abrangera o fornecimento integral dos itens, incluindo eventual
adequacgao de arte grafica conforme identidade visual do evento, padronizagao visual,
impressao, acabamento e entrega no local indicado pela Secretaria Municipal de Educacéo,

em prazo compativel com a data de realizagao da conferéncia.
3.3. A solugéo foi estruturada de forma a atender as seguintes necessidades administrativas:
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a) ldentificacdo clara e padronizada dos delegados e observadores, assegurando

controle de acesso, organizacao dos trabalhos e regularidade dos atos deliberativos;

b) Disponibilizagdo de suporte fisico para registro de anotacbes, propostas e

deliberagdes durante os grupos de trabalho, por meio dos blocos personalizados;

c) Garantia de uniformidade visual institucional, assegurando identidade grafica Unica e

coerente em todos os materiais utilizados no evento.

3.4. Trata-se de fornecimento pontual, de execucdo imediata e ndo continua, limitado ao
periodo que antecede a realizacdo do evento, ndao envolvendo servigcos permanentes,

manutenc¢ao ou obrigagdes futuras apos a entrega dos materiais.

3.5. A contratacdo sera realizada em lote unico, considerando a necessidade de
padronizagao grafica, uniformidade de cores, acabamento e qualidade de impressao, bem

como a exigéncia de entrega simultdnea de todos os itens.

3.6. Além disso, considerando que o valor global estimado da contratacdo é baixo diante da
prévia pesquisa de prego, verifica-se que o montante encontra-se dentro dos limites legais

para contratacio direta por dispensa de licitacdo em razao do valor.

3.7. Nos termos do art. 75, inciso Il, da Lei n® 14.133/2021, é dispensavel a licitagcdo para
contratagdo que envolva valores inferiores ao limite estabelecido para compras e outros
servicos. Referido dispositivo estabelece que a dispensa sera admitida para contratacbes de

até o valor previsto no inciso |Il.

3.8. Os valores de limite para dispensa de licitagdo previstos no art. 75 da Lei n°
14.133/2021 sao atualizados anualmente por meio de decreto federal, conforme autorizacao
expressa no art. 182 da mesma Lei, em observancia ao indice Nacional de Pregos ao

Consumidor Amplo Especial (IPCA-E).

3.9. Para o exercicio financeiro de 2026, foi publicado o Decreto n° 12.807, de 29 de
dezembro de 2025, que atualiza os valores previstos na Lei n® 14.133/2021, entre os quais

se destacam os limites de dispensa de licitagao aplicaveis a compras e outros servicos:
a) Art. 75, inciso | — Obras e servigos de engenharia: até R$ 130.984,20;
b) Art. 75, inciso Il - Compras e outros servigos: até R$ 65.492,11.

O Decreto n° 12.807/2025 passou a vigorar em 1° de janeiro de 2026, aplicando-se a todos

os procedimentos de contratacio direta iniciados no exercicio de 2026.
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3.10. Dessa forma, considerando queo valor total do objeto da contratagdo esta abaixo do
limite legal de R$ 65.492,11 aplicavel as contratagbes de compras e outros servigos,

conforme atualizado pelo Decreto n°® 12.807/2025;

3.11. Dessa forma, considerando que o valor global estimado é inferior ao limite legal
atualizado para o exercicio de 2026, a contratagdo podera ser realizada por dispensa de
licitacdo em razao do valor, observando-se os procedimentos formais previstos na legislacao,
especialmente quanto a instrucdo processual, justificativa do preco, pesquisa de mercado,

motivagao da escolha do fornecedor e publicagao do ato.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO (art. 6°, XXIll, alinea ‘d’, da Lei n° 14.133/21).

Os requisitos da presente contratacdo foram definidos com base na necessidade
administrativa previamente demonstrada, considerando a finalidade institucional da VIII
Conferéncia Municipal de Educacao — VIl COMENF e a natureza do objeto, consistente
no fornecimento de material grafico personalizado destinado a organizagao e identificacao

dos participantes do evento.

A contratacdo possui carater imediato e pontual, destinada exclusivamente a realizagao do
evento previsto para o segundo semestre de 2026, ndo se tratando de contratagdo de

natureza continua, tampouco de fornecimento habitual ou permanente.

4.1 Requisitos Gerais

a) Os materiais deverdao ser novos, de primeiro uso, produzidos com matérias-primas
adequadas e compativeis com as especificacbes técnicas minimas estabelecidas neste

Termo de Referéncia.

b) A identidade visual do evento sera fornecida pela Secretaria de Educacédo (em anexo),
cabendo a contratada proceder a diagramacao final, ajustes técnicos e apresentagao de

prova digital (arte final) para aprovagao prévia antes da impressao definitiva.

c) As dimensdes indicadas sao aproximadas, admitindo-se variacbes razoaveis que nao
comprometam a funcionalidade, a padronizagao visual ou a finalidade institucional do

material.
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d) A impressao devera apresentar boa definicao, fidelidade de cores, alinhamento adequado
e acabamento uniforme, sem defeitos, manchas, falhas de corte, desalinhamentos ou

quaisquer irregularidades que comprometam a apresentacdo do material.

e) Sera exigida a apresentacdo de protétipo fisico (uma unidade de cada item),
confeccionado de acordo com as artes fornecidas, para verificacdo do descritivo quanto a

tamanho, qualidade e personalizagao.

f) O prazo para entrega do protétipo sera 7 (sete) dias, contado do envio das artes pela
Administracdo, sendo que a produgdo em escala somente podera ocorrer apos a aprovagao

formal do modelo apresentado.

g) Caso o protdtipo seja rejeitado por ndo atender as especificagdes técnicas, a contratada
devera providenciar as corregdes necessarias € apresentar novo exemplar prazo de até 3

(trés) dias uteis, sem qualquer 6nus adicional para a Administracao.

h) A rejeicdo do segundo protétipo apresentado podera ensejar a aplicagdo de sangoes
contratuais e/ou rescisdo contratual. A empresa sera responsavel pela entrega e retirada
deste material na Prefeitura do Municipio. A empresa devera arcar com todos os 6nus

relativos a esse transporte.

i) A entrega do quantitativo integral devera ocorrer em parcela uUnica, em prazo compativel
com a realizacdo do evento, cuja data sera informada pela Contratante com antecedéncia

suficiente para o cumprimento da obrigacao contratual.

j) Os materiais deverao ser entregues na Secretaria de Educacao, situada na Av. Alberto
Braune, n° 224, 3° andar, Centro, Nova Friburgo/RJ, CEP 28613-001 (antigo prédio da Ol),
no horario das 9h as 17h, devidamente acondicionados, organizados e separados por tipo
de item, de forma a garantir sua integridade e evitar danos, avarias ou extravios durante o

transporte e manuseio.

K) A contratacdo nao exige transferéncia de tecnologia, manutencao, assisténcia técnica
continuada ou fornecimento posterior ao evento, limitando-se ao fornecimento integral do

material grafico especificado.

L) Nao sera admitida a subcontratacdo do objeto, considerando a necessidade de

padronizagao, controle de qualidade e responsabilidade integral pela execugao.
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M) Nao havera exigéncia de garantia contratual, nos termos dos arts. 96 e seguintes da Lei

n° 14.133/2021, em razao da natureza simples e do baixo vulto da contratacao.

4.2 Sustentabilidade

A contratada devera adotar, sempre que possivel, critérios e praticas de sustentabilidade,

observando:

® racionalizagdo do uso de insumos e reducéo de desperdicios;

® utilizacao preferencial de tintas e materiais com menor potencial poluente;

® atendimento a legislacdo ambiental aplicavel aos seus processos produtivos;

® adogao de praticas que promovam o uso eficiente de recursos naturais, como agua e

energia.
4.3. Da exigéncia de amostra

4.3.1. Havendo o aceite da proposta quanto ao valor, o interessado classificado
provisoriamente em primeiro lugar devera apresentar amostra, cuja data, local e horario de
realizacao serdo divulgados por mensagem no sistema, sendo facultada a presenca de

todos os interessados, inclusive dos demais fornecedores participantes.
4.3.2 Serao exigidas amostras de todos os itens objeto da presente contratagéo.

4.3.3 As amostras deverao ser entregues no seguinte enderecgo: Avenida Alberto Braune, n°
224, 3° andar, Centro, Nova Friburgo/RJ (Antigo Prédio da Ol), no horario de 09h00 as
17h00, de segunda a sexta-feira, no prazo maximo de 07 (sete) dias, contados da
convocagao, sendo de inteira responsabilidade da empresa o envio e eventual atraso na

entrega.

4.3.4 E facultada a prorrogagdo do prazo estabelecido, mediante solicitagdo fundamentada
apresentada pelo interessado por meio do chat do sistema, antes do término do prazo

inicialmente concedido.

4.3.5 No caso de ndo apresentacdo da amostra, atraso injustificado na entrega ou
apresentacdo de amostra em desacordo com as especificacbes previstas neste Termo de

Referéncia, a proposta sera recusada.

4.3.6 As amostras serado avaliadas conforme os seguintes aspectos e padrdes minimos de

aceitabilidade:
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4.3.6.1 BLOCO DE ANOTAGOES PERSONALIZADO

a) Dimensoes e formato: Verificacdo da conformidade das medidas exigidas no Termo de

Referéncia; Critério objetivo: Tolerancia maxima de variagdo de £+ 5 mm.

b) Quantidade de folhas: Conferéncia da quantidade minima de folhas especificadas.

Critério objetivo: Quantidade igual ou superior a exigida no Termo de Referéncia.

c) Gramatura do papel: Avaliacdo da espessura e resisténcia do papel utilizado. Critério

objetivo: Compatibilidade com a gramatura minima exigida.

d) Qualidade de impressao: Verificagdo da nitidez da arte, cores, alinhamento e
legibilidade. Critérios objetivos: Auséncia de borrbes; Auséncia de falhas de impresséo;

Fidelidade visual da arte encaminhada; Texto totalmente legivel.

e) Acabamento: Analise do acabamento geral do material. Critérios objetivos: Auséncia de
rebarbas; Corte uniforme; Encadernacdo firme; Capa devidamente fixada; Folhas sem

descolamento.

f) Resisténcia e durabilidade: Avaliacdo da firmeza estrutural do bloco. Critério objetivo: O
bloco ndo podera apresentar desprendimento de folhas ou deformacdes durante manuseio

simples.
4.3.6.2 CRACHA PERSONALIZADO

a) Dimensoées: Verificagdo das medidas do cracha. Critério objetivo: Compatibilidade com

as dimensbes previstas no Termo de Referéncia, admitida tolerancia maxima de £ 3 mm.

b) Material utilizado: Avaliacdo do material especificado. Critério objetivo: Material

compativel com a especificagao exigida no Termo de Referéncia.

c) Qualidade da impresséao: Verificagdo visual da personalizagédo. Critérios objetivos:
Impressao nitida; Auséncia de manchas; Cores compativeis com a arte fornecida; Dados

legiveis.

d) Acabamento: Avaliacdo da qualidade final do cracha. Critérios objetivos: Auséncia de
rebarbas; Auséncia de delaminagao; Auséncia de riscos aparentes; Perfuracio centralizada,

quando aplicavel.
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e) Resisténcia: Teste simples de manuseio. Critério objetivo: O cracha nao podera

apresentar quebra, dobra excessiva ou descolamento apds manuseio moderado.

4.3.7 A amostra sera considerada APROVADA caso atenda integralmente as especificagdes
técnicas e aos critérios objetivos de qualidade, acabamento, funcionalidade e
personalizacao previstos neste Termo de Referéncia, sendo desclassificada a proposta cuja
amostra apresente desconformidades materiais, falhas de impressdo, acabamento

inadequado ou incompatibilidade com as especificagdes exigidas.

4.3.8 Os resultados das avaliagdes serao divulgados por meio de mensagem no sistema.

4.3.9 Caso a(s) amostra(s) apresentada(s) pelo primeiro classificado nao seja(m) aceita(s),
sera analisada a aceitabilidade da proposta ou lance subsequente, seguindo-se a mesma
sistematica de avaliacdo das amostras até a identificacdo de proposta que atenda

integralmente as exigéncias deste Termo de Referéncia.

4.3.10 Os exemplares colocados a disposicdo da Administracdo serdo tratados como
prototipos, podendo ser manuseados e desmontados pela equipe técnica responsavel pela

analise, sem que isso gere direito a ressarcimento.

4.3.11 Apds a divulgacao do resultado final do certame, as amostras entregues deverao ser
retiradas pelos fornecedores no prazo maximo de 07 (sete) dias, apds o qual poderédo ser

descartadas pela Administracdo, sem direito a ressarcimento.

4.3.12 Os interessados deverdo disponibilizar a Administracdo todas as condigdes
indispensaveis a realizacdo de testes e fornecer, sem 6nus, 0s manuais impressos em

lingua portuguesa necessarios ao perfeito manuseio do objeto, quando aplicavel.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO (arts. 6°, XXIlI, alinea “e” e 40, §1°, inciso Il, da
Lei n°® 14.133/2021).

5.1. A execugdo do objeto observara integralmente as disposi¢cdes deste Termo de

Referéncia.

5.2. O prazo de entrega do produto € de 15 (quinze) dias corridos, contados do dia seguinte

da aprovacao dos protétipos apresentados.
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5.3.Caso nao seja possivel a entrega do produto na data assinalada, a empresa devera
comunicar as razdes respectivas com pelo menos 7 (sete) dias de antecedéncia para que
qualquer pleito de prorrogacdo de prazo seja analisado, ressalvadas situagdes de caso

fortuito e forca maior.

5.4.Nao sera admitida, em nenhuma hipotese, troca/substituicdo de marca do produto
ofertado apos aprovacgao do protétipo, ou seja, a CONTRATADA devera entregar o produto
exatamente nas mesmas condi¢des que fora aprovado. O nao cumprimento desde subitem
permitira, por parte da CONTRATANTE, aplicagdao das sangbes previstas neste Termo de
Referéncia.

5.50s bens deverao ser entregues no seguinte endereco e horario:

SECRETARIA DE EDUCAGAO
Endereco: AV. ALBERTO BRAUNE, N° 224, 3° andar- Centro, Nova Friburgo/RJ. (Antigo
Prédio da Ol)

Horario de entrega: De segunda a sexta-feira das 09:00 horas as 17:00 horas.

5.6. Os bens serao recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no prazo de 2 (dois) dias
uteis, pelo responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, para efeito de
posterior verificagdo de sua conformidade com as especificacbes constantes neste Termo

de Referéncia e na Proposta.

5.70s bens poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagbes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo
sersubstituidos no prazo de 3 (trés) dias uteis, a contar da notificacdo da CONTRATADA,

assuas custas, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

5.80s bens serdo recebidos definitivamente no prazo de 5 (cinco) dias, contados
dorecebimento provisério, apés a verificacao da qualidade e quantidade do material e

consequente aceitacdo mediante termo detalhado.
5.8.1 Na hipétese de a verificacdo a que se refere o subitem anterior ndo ser

procedidadentro do prazo fixado, reputar-se-a como realizada, consumando-se o

recebimentodefinitivo no dia do esgotamento do prazo.
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5.9 O recebimento provisoério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solideze
pela seguranga do servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeitaexecucao

do contrato.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO (art. 6°, XXIIl, alinea “f”, da Lei n° 14.133/21).

6.1 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecugao total ou parcial (Lei n° 14.133/2021, art. 115, caput).
6.2Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdao do contrato, o
cronograma de execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,
anotadas tais circunstancias mediante simples apostila (Lei n® 14.133/2021, art. 115, §5°).
6.3 A execucao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n°® 14.133/2021, art. 117, caput).

6.3.1 O fiscal do contrato anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a
execugao do contrato, determinando o que for necessario para a regularizagao das faltas ou
dos defeitos observados (Lei n°® 14.133/2021, art. 117, §1°).

6.3.2 O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a adogao das
medidas convenientes, a situagcdo que demandar decisao ou providéncia que ultrapasse sua
competéncia (Lei n® 14.133/2021, art. 117, §2°).

6.3.3 O contratado sera obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a
suas expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios,
defeitos ou incorregdes resultantes de sua execugédo ou de materiais nela empregados (Lei
n°® 14.133/2021, art. 119).

6.3 O contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente a Administragao ou a
terceiros em razdo da execugcdo do contrato, e ndo excluirda nem reduzird essa
responsabilidade a fiscalizacdo ou o acompanhamento pelo contratante (Lei n® 14.133/2021,
art. 120).

6.4 Somente o contratado sera responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios,
fiscais e comerciais resultantes da execug¢do do contrato (Lei n° 14.133/2021, art. 121,
caput).

6.5 A inadimpléncia do contratado em relagdo aos encargos trabalhistas, fiscais e
comerciais nao transferira a Administragdo a responsabilidade pelo seu pagamento e nao
podera onerar o objeto do contrato (Lei n°® 14.133/2021, art. 121, §1°).
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6.6 As comunicacgbes entre o 6rgédo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o uso de
mensagem eletronica para esse fim.

6.7 O o6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adocado de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.8 Serao exigidos a Certiddo Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos Tributarios
Federais e a Divida Ativa da Unido, o Certificado de Regularidade do FGTS (CRF) e a
Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), caso esses documentos ndo estejam
regularizados no SICAF.

6.9 O acompanhamento, a gestdo e a fiscalizagdo da contratacdo serdo exercidos por
representantes da Contratante, aos quais competira dirimir as duavidas que surgirem no
curso da execugao do contrato, e de tudo dar ciéncia a Administracdo, na forma do disposto
no capitulo VI do titulo Il da Lei Federal n°14.133/21.

6.10 Para o acompanhamento, gestdo e fiscalizagdo da execugédo do presente contrato,
serao designandos em momento posterior, antes da execu¢ao do objeto, agentes publicos
gestor/gestor substituto e fiscal/ fiscal substituto.

6.12 O(s) fiscal(is) do contrato anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas
com a execucao do contrato, indicando dia, més e ano, determinando o que for necessario a
regularizagdo das faltas observadas e encaminhando os apontamentos a autoridade
competente para as providéncias cabiveis;

6.13 O(s) fiscal(is) designado pela Contratante devera ter a experiéncia necessaria para o
acompanhamento e controle da execugao dos servigos e do contrato;

6.14 A verificacdo da adequacao da prestacdo do servigo devera ser realizada com base
nos critérios previstos neste Termo de Referéncia;

6.15 A fiscalizacao nao exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada pelos danos
causados a Administragao ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo na execugao do
contrato, nao excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o
acompanhamento pelo 6rgéo.

6.16 Além das obrigagbes resultantes da aplicacdo da lei n° 14.133/21 e demais normas
pertinentes, sdo obrigacdes da CONTRATANTE:

6.16.1 Atestar as faturas/notas fiscais da CONTRATADA oriundas da realizacdo dos
servicos licitados;

6.16.2 Efetuar os pagamentos devidos, nos prazos estabelecidos, a contratada;

6.16.3 Prestar as informagdes e os devidos esclarecimentos que venham a ser solicitados
pela CONTRATADA;
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6.16.4 Aplicar as penalidades constantes no item das Sanc¢des Administrativas do presente
Termo de Referéncia, bem como instrumento editalicio e Lei n°14.133/21, em caso de

descumprimento de qualquer obrigacao por parte da CONTRATADA.

7. CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO (art. 6°, inciso XXIIl, alinea ‘g’, da Lei
n°® 14.133/2021)

7.1 A Nota Fiscal devera ser emitida em nome de MUNICIPIO DE NOVA FRIBURGO, CNPJ:
28.606.630/0001-23, ENDEREGCO: AV. ALBERTO BRAUNE, 225, CENTRO NOVA
FRIBURGO - RJ, CEP 28613-001.
7.2 Da liquidagao da despesa:
7.2.1 A liquidacao sera realizada pela Secretaria Municipal de Fazenda, a partir do
cumprimento das obrigacbes elencadas neste Termo de Referéncia, em obediéncia ao
Decreto n° 2493, de 07 de novembro de 2023, https://pmnf.ri.gov.br/paginas-
centralizadas/9_64_Legislacoes.html.
7.2.2 Devera ser observado no momento da emissao do Documento Fiscal e na liquidacao
da despesa os dispositivos do Decreto Municipal n°2480/2023, o qual dispbe sobre a
arrecadacao do Imposto de Renda incidente na fonte de que trata o art. 157, inciso I, da
Constituicdo Federal, nos pagamentos a pessoas juridicas efetuados por 6rgaos, Fundos e
Fundagéao instituida e mantida pelo Municipio, observando ainda as regras aplicaveis ao
Imposto de Renda incidente na fonte estabelecidas pelo art. 64 da Lei Federal n°® 9.430, de
27 de dezembro de 1996, e pela Instru¢cao Normativa da Receita Federal do Brasil n® 1.234,
de 11 de janeiro de 2012.https://pmnf.rj.gov.br/paginas-centralizadas/9 64 _Legislacoes.html
7.3 Do pagamento da despesa:
7.3.1 O pagamento sera efetuado conforme estabelecido no Decreto Municipal n® 2493, de
07 de novembro de 2023, desde que as certiddes listadas abaixo estejam dentro da validade:
Negativa de Débitos Trabalhistas;Fazenda Federal — abrange as contribuicbes
sociais;FGTS;PGE — referente a Divida Ativa Estadual;Municipal — referente ao ISS e Divida
Ativa;Estadual CND - referente ao ICMS.
7.3.2 A Nota Fiscal devera conter a identificagdo do Banco, nimero da Agéncia e da Conta
Corrente, para que possibilite 0o CONTRATANTE efetuar o pagamento do valor devido;
7.3.3 Na ocorréncia de rejeicao da(s) Nota(s) Fiscal (s), motivada por erro ou incorregdes, o
prazo para pagamento estipulado acima passara a ser contado a partir da data de sua
reapresentacao.
7.3.4 Consoante o artigo 45 da Lei n® 9.784, de 1999, a Administracado Publica podera, sem
a prévia manifestacdo do interessado, motivadamente, adotar providéncias acauteladoras,
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inclusive retendo o pagamento, em caso de risco iminente, como forma de prevenir a

ocorréncia de dano de dificil ou impossivel reparacao.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR (art. 6°, inciso XXIIl, alinea
‘h’, da Lei n° 14.133/2021)

8.1 O fornecedor sera selecionado por meio da realizagao de procedimento de dispensa de
licitacdo, com fundamento na hipétese do art. 75, inciso I, da Lei n® 14.133/2021.

8.2 Na fase de habiltacdo da empresa, a Administracdo verificara o eventual
descumprimento das condi¢gbes para contratacdo, especialmente quanto a existéncia de

sang¢ao que a impega, mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da

Uniao (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

8.3. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa fornecedora e também
de seu socio maijoritario, por forga do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre
as sancgdes impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a
proibicdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da
qual seja sécio majoritario.

8.4. Caso conste na Consulta de Situacdo do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das
empresas apontadas no Relatoério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

8.5. A tentativa de burlar sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros.

8.6. O fornecedor sera convocado para manifestacao previamente a uma eventual negativa
de contratacao.

8.7. Caso atendidas as condi¢cbes para contratacdo, a habilitagdo do fornecedor sera
verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

8.8. E dever do fornecedor manter atualizada a respectiva documentacdo constante do
SICAF, ou encaminhar, quando solicitado pela Administracdo, a respectiva documentacao
atualizada.

8.9. Nao serao aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes,

salvo aqueles legalmente permitidos.
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8.10. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverao estar em nome da matriz,
e se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto
para atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que,
pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.
8.11. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de
numeros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a
centralizagdo do recolhimento dessas contribuicdes.

8.12. Para fins de contratacdao, devera o fornecedor comprovar os seguintes

requisitos de habilitagao:
8.12.1. Habilitagao Juridica:

a) Pessoa fisica: Cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por

forca de lei, tenha validade para fins de identificagdo em todo o territorio nacional;

b) Empresario individual: Inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis,

a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

c) Micro empreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Micro
Empreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a

verificacado da autenticidade no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br;

d) Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI:
Inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,

acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

e) Sociedade empresaria estrangeira com atuagao permanente no Pais:
Portaria de autorizagao de funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial da
Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a
filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua

sede, conforme Instrucido Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marcgo de 2020.

f) Sociedade simples: Inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de

seus administradores;

g) Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria - Inscricao

do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou
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empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no

Registro Publico de Empresas Mercantis onde tem sede a matriz;

h) Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as

alteracdes ou da consolidagao respectiva.

8.12.2. Habilitagoes: fiscal, social e trabalhista.
a) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro
de Pessoas Fisicas, conforme o caso;
b)Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacdo de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita
Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN),
referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU)
por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos
termos da Portaria Conjunta n°® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da
Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.
c)Prova De Regularidade perante o Fundo de Garantia por Tempo de Servigo
(FGTS),
d) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentagao de Certiddao Negativa ou positiva com efeito de negativa,
nos termos do Titulo VII-A da Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo
Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943.
e) Prova de inscricio no cadastro de contribuintes (Estadual/Distrital) ou
(Municipal/Distrital) relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu
ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;
f) Prova de regularidade com a Fazenda (Estadual/Distrital) ou (Municipal/Distrital)
relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente a atividade em cujo
exercicio contrata ou concorre;
g) Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos (Estadual/Distrital) ou
(Municipal/Distrital) relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal
condicdo mediante a apresentacido de declaracdo da Fazenda respectiva do seu
domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.
h) O fornecedor enquadrado como micro empreendedor individual que pretenda
auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n.
123, de 2006, estara dispensado da prova de inscrigdo nos cadastros de

contribuintes estadual e municipal.
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8.13 -Nao poderao participar do certame as empresas que estiverem sob faléncia,
concurso de credores, dissolucdo, liquidacao ou que estejam suspensas de licitar e/ou
declaradas inidoneas por qualquer 6rgédo da Administragdo Publica, direta ou indireta,
Federal, Estadual ou Municipal, bem como as que estejam punidas com suspensao do
direito de contratar ou licitar com a Administracdo Publica;

8.14. As empresas em recuperacdo judicial poderdo participar do certame desde que,
demonstrada, na fase de habilitacdo, a sua viabilidade econémica, o que se da com a
aprovacao e homologacao do Plano de Recuperacao Judicial (art. 58 da Lei 11.101/2005).
8.15. Nao poderao participar ainda os servidores de qualquer érgédo ou entidade vinculados
ao Municipio de Nova Friburgo, bem assim as empresas das quais tais servidores sejam
sdcios, dirigentes ou responsaveis técnicos;

8.16. A participagdo do representante legal da empresa far-se-a por meio de instrumento
publico de procuracdo ou instrumento particular, com poderes para formular ofertas e
lances de precos e praticar todos os demais atos pertinentes ao certame, em nome do
proponente. Em sendo sdcio, proprietario, dirigente ou assemelhado da empresa
proponente devera apresentar cépia do respectivo Estatuto ou Contrato Social, no qual
estejam expressos seus poderes para exarar direitos e assumir obriga¢cdes em decorréncia
de tal investidura;

8.17. E admissivel a fusdo, cisdo ou incorporacdo da Contratada com/em outra pessoa
juridica, desde que sejam observados por esta nova pessoa juridica todos os requisitos de
habilitacdo exigidos, sejam mantidas as demais clausulas e condi¢bes do contrato, ndo
haja prejuizo a execucéo do objeto pactuado e haja a anuéncia expressa da Administracao

a continuidade do contrato.
0. OBRIGAQOES ESPECIFICAS DAS PARTES:

9.1 Da Contratada:

d) atender a todas as solicitacbes de contratacdo efetuadas durante a vigéncia do
Contrato ou Ata de Registro de Precos, limitada ao quantitativo de cada item;

e) ao fornecimento do objeto, de acordo com as especificacbes constantes no Edital,
em consonancia com a proposta apresentada e com a qualidade e especificacoes
determinadas pela legislacdo em vigor;

f) responsabilizar-se pela boa execucao e eficiéncia no fornecimento do produto objeto
do edital;

g) reparar, corrigir, remover as suas expensas, no todo ou em parte o(s) objeto(s) em
que se verifiguem danos em decorréncia do transporte, bem como, providenciar a
imediata substituicdo dos mesmos;
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providenciar a imediata correcdo das deficiéncias apontadas pelo contratante quando
da entrega do produto;

apresentar, sempre que solicitado documentos que comprovem a procedéncia do
produto fornecido, assim como amostra para analise pela Administracdo, sem
qualquer 6nus adicional;

nao subcontratar, ceder ou transferir, total ou parcialmente, o objeto do contrato ou
da Ata de Registro de Precos;

manter, durante a vigéncia do contrato ou do Registro de Precos, todas as condigdes
de habilitagdo e qualificagbes exigidas na contratacao;

a estender aos contratos objeto da Ata, os beneficios e promogdes oferecidas aos
demais clientes da contratada;

responsabilizar-se por quaisquer danos ou prejuizos fisicos ou materiais causados a
Administracdo ou a terceiros, pelos seus prepostos, advindos de impericia,
negligéncia, imprudéncia ou desrespeito as normas de seguranga, quando da
execucgao do fornecimento;

responsabilizar-se por todas e quaisquer despesas, inclusive, despesa de natureza
previdenciaria, fiscal, trabalhista ou civil, bem como emolumentos, énus ou encargos
de qualquer espécie e origem, pertinentes a execugao do objeto contratado;

mesmo nao sendo a fabricante da matéria prima empregada na fabricacdo de seus
produtos, a empresa vencedora, respondera inteira e solidariamente pela qualidade
e autenticidade destes, obrigando-se a substituir, as suas expensas, no todo ou em
parte, o objeto desta contratagdao, em que se verificarem vicios, defeitos, incorrecoes,
resultantes da fabricagdo ou transporte, constatado visualmente ou em laboratério,
correndo estes custos por sua conta;

manter endereco eletrbnico (e-mail) valido para fins de comunicacdo com a
contratante por todo o periodo de contratacdo; comunicando, imediatamente, o

Contratante em caso de alteracao;

9.2 Da Contratante:

c)

d)

comunicar a Contratada toda e quaisquer ocorréncias relacionadas aos objetos
entregues;

efetuar o pagamento da Contratada de acordo com a forma de pagamento estipulada
no termo de referéncia e/ou no contrato;

promover o acompanhamento e a fiscalizagdo do fornecimento/prestacao dos
servigos, sob os aspectos qualitativo e quantitativo, anotando em registro préprio as

falhas e solicitando as medidas corretivas;
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f) rejeitar, no todo ou em parte, o objeto entregue pela Contratada fora das
especificacdes do contrato;

g) observar para que durante a vigéncia do Contrato sejam cumpridas as obrigagdes
assumidas pela Contratada, bem como sejam mantidas todas as condi¢cdes de
habilitacdo e qualificacao exigidas na licitagao;

h) aplicar as san¢cbes administrativas, quando se fizerem necessarias;

i) prestar a CONTRATADA informagdes e esclarecimentos que venham a ser
solicitados;

j) demais condigdes constantes do edital;

10. DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS

10.1. O descumprimento, por parte da contratada, das obrigagées assumidas no Presente
Termo de Referéncia, ou o descumprimento dos preceitos legais pertinentes, ensejara a
aplicacao das sancdes previstas na lei 14.133/21.
10.1.1. Comete infragdo administrativa a contratada que:
a) Dar causa a inexecucao parcial do contrato;
b) Dar causa a inexecugao parcial do contrato que cause grave dano a
Administragao,
c) Dar causa a inexecucao total do contrato ao funcionamento dos servigos
publicos ou ao interesse coletivo;
d) Deixar de entregar a documentagao exigida para o certame;
e) Nao manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente
devidamente justificado;
f) Nao celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a
contratacdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;
g) Ensejar o retardamento da execug¢ao ou da entrega do objeto da contratagao
sem motivo justificado;
h) Apresentar declaracdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou
prestar declaragao falsa durante a licitacdo ou a execucao do contrato;
i) Fraudar a contratacao ou praticar ato fraudulento na execug¢ao do contrato;
j) Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
I) Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da contratagéo;
m) Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de Agosto de
2013.
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10.2. Considera-se comportamento inidéneo, entre outros, a declaragao falsa quanto as
condicbes de participagao, quanto ao enquadramento como ME/EPP, ou conluio, entre os
licitantes, em qualquer momento da contratagéo;
10.3. Pela inexecucgdo total ou parcial do contrato a Administragdo podera, garantida a
prévia defesa, aplicar a empresa, observando a gravidade das faltas cometidas, as
seguintes sancdes:

10.3.1. Adverténcia;

10.3.2. Multa;

10.3.3. Impedimento de licitar e contratar;

10.3.4. Declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar.
10.4. Compensatdria no percentual de até 10% (dez por cento), calculada sobre o valor
total do contrato, pela recusa em assina-lo, no prazo maximo de 05 (cinco) dias uteis, apds
regularmente convocada, sem prejuizo da aplicagao de outras sangdes previstas;
10.5. Compensatoria no percentual de até 5% (cinco por cento) do valor da fatura
correspondente ao més em que foi constatada a falta;
10.6. Moratdria no percentual correspondente a 0,5% (meio por cento), calculada sobre o
valor total do contrato, por dia de inadimpléncia, até o limite maximo de 10% (dez por
cento), ou seja, por 20 (vinte) dias, o0 que podera ensejar a rescisdo do contrato;
10.7. Moratéria no percentual de 10% (dez por cento), calculada sobre o valor total da
contratagao, pela inadimpléncia além do prazo acima, o que podera ensejar a rescisao do
contrato;
10.8. Declaracédo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica
enquanto perdurarem os motivos determinantes da punigdo ou até que seja promovida a
reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida
sempre que o contratado ressarcir a Administracdo pelos prejuizos resultantes e apos
decorrido o prazo da sanc¢éo aplicada com base na alinea anterior;
10.9. As multas e outras sancdes aplicadas so poderdo ser relevadas, motivadamente e
por conveniéncia administrativa, mediante ato da Administracédo, devidamente justificado;
10.10. As sancbes aqui previstas sdo independentes, podendo ser aplicadas isoladamente,
observando-se que apenas a penalidade de multa podera ser aplicada cumulativamente
com as demais, sem prejuizo de outras medidas legalmente cabiveis.
10.11. A aplicacdo de quaisquer das penalidades previstas realizar-se—4 em processo
administrativo que assegurara o contraditério e a ampla defesa ao licitante/adjudicatario,

observando-se o procedimento previsto na Lei n.° 14.133/21.
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11.ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO (art. 6°, inciso XXIlI, alinea ‘I, da Lei
n°® 14.133/2021).

11.1 A estimativa do valor para fins de procedimento de contratacao direta sera verificada no
momento da efetivacdo da cotagao de precos a ser executada pela Secretaria Municipal de
Licitacbes e Planejamento, na forma do Decreto Municipal n°® 2007 de 16 de fevereiro de
2023 https://pmnf.rj.gov.br/paginas-centralizadas/9_ 66 Rotina-Administrativa-NLL-
141332021.html.

12. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA (art. 6°, inciso XXIIl, alinea ‘J°, da Lei n
14.133/2021).

12.1 As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos

especificos consignados no Orcamento do Municipio, na forma abaixo:

Orgao/Unidade Programa de Trabalho Fonte de Natureza da
Orcamentaria Recursos Despesa
Secretaria de 07 001 04 122 1043 1.113 150000000000 339030-99

Educacao

12.2 A dotacado relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apods
aprovacdo da Lei Orcamentaria respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes,

mediante apostilamento.

13. DAS DISPOSIGOES GERAIS

13.1 Termo de referéncia elaborado por esta subscritora auxiliada pela equipe técnica de

manutencao desta Secretaria Municipal de Educacéo.

Nova Friburgo/RJ, 21 de julho de 2026
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ELABORADOR: APOIO TECNICO:
Claudia Ribeiro Catrib Seixas Eraldo Alves da Silva Junior
Matr.: 2579 Matricula: 116.272

Ratifico o presente termo de referéncia, nos termos da Lei Federal n° 14.133/21, bem como
autorizo O PROSSEGUIMENTO DO PROCESSO ADMINISTRATIVO.

Ciente, de acordo:

Caroline Moura Klein
Secretaria de Educacéao
Matricula 990953
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